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HAVIER

Profil Kandydatki

Oczekiwania finansowe
od 5500 zt netto

Dostepnosc¢ Kandydatki
od zaraz

Stanowisko

Specjalistka ds. kadr i ptac
Branza: Hr, Kadry - ptace

Doswiadczenie zawodowe: ok. 2 lata doswiadczenia na stanowisku Specjalista ds. kadri ptac,
ok. 4 lata praca w kancelarii prawnej jako Referent ds. administracji i wsparcia proceséw windykacji;
ok.5 lat - Specjalistka ds. sprzedazy - fakturzystka

Rodzaj umowy: umowa o prace

Lokalizacja: Siechnice, Wroctaw, wojewoédztwo dolnoslaskie

Tryb pracy: stacjonarna, hybrydowo, zdalnie

Opis Kandydatki Umiejetnosci
Kandydatka na swojej drodze zawodowej
wykonywata ObOWiQZki: u Znajomos¢ programow:

=  kompleksowe prowadzenie kadr w firmie OPTIMA
transportowej; Ptatnik

= prowadzenie akt osobowych, archiwizacja; Microsoft Office

= sporzadzanie list ptac, sktadanie raportéw do Gratyfikant GT
ZUs; e-PFRON 2

naliczanie wynarodzen pracownikéw
biurowych oraz kierowcow;

rozliczanie delegacji, urlopéw, zwolnien
lekarskichiinnych nieobecnosci;
obstuga benefitow;

przygotowanie zestawien kadrowych,
ptacowych;

fakturowanie;

raportowanie czynnosci windykacyjnych;
prowadzenie kasy, raportéw dziennych,
ksiegowanie dokumentow

Supertacho - ewisystem

=  Ukonczone szkolenie w dziedzinie BHP
Jezyk:

angielski - komunikatywny

Wyksztatcenie:

Studia licencjackie na kierunku Zarzadzanie i Marketing, specjalnosc: zarzadzanie przedsiebiorstwem

Studia magisterskie na kierunku Zarzadzanie i Marketing, specjalnosc¢ : zarzadzanie zasobami ludzkimi

Jestes zainteresowany? Skontaktuj sie z nami!

698 640 372 havier@havier.pl



https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-office

