= HAVIER

Profil Kandydatki

Oczekiwania finansowe
od 4500 zt netto

Dostepnosc¢ Kandydatki
od zaraz

Stanowisko

Specjalistka ds. kadr z elementami ksiegowosci
Branza: Kadry - ptace

= Doswiadczenie zawodowe: ok. 15 lat doswiadczenia na stanowisku starsza kadrowo - ksiegowa,
ok. 4 lat praca w kancelarii prawnej - prowadzenie ksiag podatkowych, sporzadzanie deklaracji
podatkowych, deklaracji Zus; ok. 4 lat - specjalistka ds. podatkowych, ds. PKD

= Rodzaj umowy: umowa o prace

= Lokalizacja: wojewédztwo $laskie, Wodzistaw Slaski, Rybnik, Raciborz

=  Tryb pracy: stacjonarna, hybrydowo

Opis Kandydatki

Kandydatka na swojej drodze zawodowej
wykonywata obowiazki:
= obstuga kadrowa biura i powierzonych firm

= prowadzenie podatkowej ksiegi przychodow i .. ..
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rozchodéw
= ksiegowanie wyciggow bankowych
= ustalanie rozrachunkéw firmy = OPTIMA
= prowadzenie akt osobowych pracownikéw =  Platnik
=  sporzadzanie dokumentéw m.in.umow o =  Microsoft Office
prace, Swiadectw pracy, dokumentéw do = (Obstugainnych programéw kadrowo-ptacowych
zatrudnienia =  Znajomosc¢ przepisdw prawa pracy i ubezpieczen
=  sporzadzanie deklaracji do Zus, deklaracji spotecznych

podatkowych, list ptac (w tym kierowcow),
dokumentacji zasitkowej, wnioskéw o
dofinansowanie do PEFRON, wnioskéw o
wydanie Al

= rozliczanie czasu pracy pracownikow

= tworzenie regulamindw pracy/ wynagrodzenia

Wyksztatcenie:
Studia licencjackie na kierunku Marketing i Zarzadzanie
Studia magisterskie na kierunku Finanse i Rachunkowos¢

Jestes zainteresowany? Skontaktuj sie z nami!

698 640 372 havier@havier.pl



https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-office

